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  :ضلاذٌات ٌخيع الإدارة

ًهيف ىٍخيع الإدارة  ؛ٌع ٌطاغاة الاسخطاضات اىٍلطرة ىيخٍػٌث اىػٍيٌٌث

اىػيؽات كالاسخطاضات ـي إدارة اىخٍػٌث اىٍرللث لأؽطاعىا، كٌَ أةطز 

  :اسخطاضاحه اٍحي

 اىخنفٌضًث كاىشؽث الاغخطاحٌخٌث اىشؽث كٌنىا اىخٍػٌث غٍو سؽػ اغخٍاد 

 ٌضوا. حنف كٌخاةػث اىطئٌػث، اىػٍو سؽػ ٌَ كؽٌطوا

 . كاغخٍادوا اىخٍػٌث ـي فٌثكاىيظٌ اىخنظٌٌٍث ىيىٌانو اىصكرًث اىٍطاحػث‌ -‌أ

 ٌطاحػث كإحطاء غيٌىا كالإشطاؼ اىصاسيٌث ىيطكاةث كعياةػ أنظٍث كعع‌ -‌ب

 . ـاغيٌخىا ٌَ ىيخرلق دكرًث

 اىنظاـ أذهاـ ٌع حخػارض لا اىخٍػٌث ىرينٍث كٌػاًٌط أغع كعع‌ -‌ت

، كالإشطاؼ غيى حنفٌضوا كٌطاكتث ٌصل اىلائرث كوضق اىخنفٌضًث كاىلائرث

 ـاغيٌخىا كحػصًيىا غنص اىراحث. 

ـخد اىرػاةات اىتنهٌث ىصل اىتنيؾ كاىٍطارؼ اىػػيدًث، كدـع كحرطٌو ‌ -‌ث

أذكنات اىططؼ كنشيـات اىرػاةات، كحنشٌػ اىرػاةات، أك  اىشٌهات

ككفيىا كحػيًخىا، كحرصًد اىتٌانات، كالاغخطاض غيى اىشٌهات، كاغخلاـ 

 شٌهات اىٍطحخػث، كؽٌطوا ٌَ اىػٍيٌات اىتنهٌث. اى

حػخٌو اىػلارات كإـطاؽىا ككتيؿ اىيضاًا كالأككاؼ كاىىتات كدٌج  -‌ج

ضهيؾ أٌلاؾ اىخٍػٌث كحخظئخىا كـطزوا، كحرصًد اىطهيؾ كإدساىىا ـي 

اىنظاـ اىشاٌو، كإحطاء أم حططـات اىٍطيرث ىيخٍػٌث ةػص ٌياـلث 

 اىخٍػٌث اىػٍيٌٌث.  

 ارد اىٍاىٌث ىيخٍػٌث كاىػػي ىخرلٌق الاغخصاٌث ىىا. حنٌٍث اىٍي -‌ح

 إدارة ٌٍخيهات اىخٍػٌث كأٌياىىا.  -‌خ

إغصاد كياغص اغخثٍار اىفائظ ٌَ أٌياؿ اىخٍػٌث، كحفػٌيىا ةػص اغخٍادوا  -‌د

 ٌَ اىيزارة. 

كعع غٌاغث ٌهخيةث حنظً اىػلاكث ٌع اىٍػخفٌصًَ ٌَ سصٌات اىخٍػٌث  -‌ذ

 حغٍَ حلصًً اىػناًث اىلازٌث ىىً، كالإغلاف غنىا. 

اىخػاكف ـي إغصاد اىخلارًط اىخختػٌث كاىػنيًث غَ اىخٍػٌث كحظكًص اىيزارة  -‌ر

 ةىا. 
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حرصًد ةٌانات اىخٍػٌث ةشهو دكرم كحظكًص اىيزارة ةىا كـق اىنٍاذج اىخي  -‌ز

 صوا ىىضا اىؾطض. حػخٍ

حظكًص اىيزارة ةاىرػاب اىشخاٌي كاىخلارًط اىٍاىٌث اىٍصكلث ٌَ ٌطاحع  -‌س

اىرػاةات ةػص إكطاروا ٌَ اىخٍػٌث اىػٍيٌٌث كسلاؿ أرةػث أشىط ٌَ نىاًث 

 اىػنث اىٍاىٌث. 

 الإشطاؼ غيى إغصاد اىخلطًط اىػنيم ىيخٍػٌث كاغخٍادق.  -‌ش

ػنث اىٍاىٌث اىخصًصة كرـػىا الإشطاؼ غيى إغصاد اىٍيازنث اىخلصًطًث ىي -‌ص

 ىيخٍػٌث اىػٍيٌٌث لاغخٍادوا. 

حػٌٌَ ٌصًط حنفٌضم ٌخفطغ ىيخٍػٌث، كحرصًص ضلاذٌاحه كٌػؤكىٌاحه كحظكًص  -‌ض

اىيزارة ةاغٍه ككطار حػٌٌنه كضيرة ٌَ ويًخه اىيؼنٌث، ٌع ةٌانات اىخياضو 

 ٌػه. 

حػٌٌَ اىٍيظفٌَ اىلٌادًٌَ ـي اىخٍػٌث، كحرصًص ضلاذٌاحىً  -‌ط

 كىٌاحىً. كٌػؤ

إةلاغ اىيزارة ةهو حؾٌٌط ًؽطأ غيى اىراىث اىنظاٌٌث لأغغاء اىخٍػٌث اىػٍيٌٌث  -‌ظ

كٌخيع الإدارة كاىٍصًط اىخنفٌضم كاىٍصًط اىٍاىي، كذىم سلاؿ شىط ٌَ 

 حارًز ذصكث اىخؾٌٌط. 

 كعع اىػٌاغات كالإحطاءات اىخي حغٍَ اىخظاـ اىخٍػٌث ةالأنظٍث كاىييائد، -‌ع

الإـطاح غَ اىٍػييٌات اىخيوطًث ىيٍػخفٌصًَ إعاـث إىى الاىخظاـ ة

ٌَ  كاىيزارة كاىخىث اىٍشطـث كأضراب اىٍطاىد اٍسطًَ، كحٍهٌَ اٍسط

الاؼلاع غيى اىرػاب اىشخاٌي كاىخلارًط اىٍاىٌث كالإدارًث، كنشطوا غيى 

 اىٍيكع الإىهخطكني ىيخٍػٌث. 

اىٍطاحع أك  الإشطاؼ غيى حنفٌض كطارات كحػيٌٍات اىخٍػٌث اىػٍيٌٌث -‌غ

 اىخىث اىٍشطـث. أك  اىيزارةأك  اىشارحي

كعع إحطاءات ىغٍاف اىرطيؿ غيى ٌياـلث اىيزارة كاىخىث اىٍشطـث ـي  -‌ؼ

 أم إحطاء ًػخيظـ ذىم. 

اغخٌفاء ٌا ىيخٍػٌث ٌَ ذليؽ كحأدًث ٌا غيٌىا ٌَ اىخظاٌات كإضصار  -‌ؽ

 اىلطارات اىلازٌث ـي وضا اىشأف. 

ز أوصاـىا كأنشؽخىا ـي الأكغاط ذات اىخػطًؿ ةاىخٍػٌث كاىػٍو غيى إةطا -‌ؾ

 اىػلاكث. 

 كتيؿ اىػغيًات ةٍشخيؿ أشهاىىا، كحػتٌب كطارات رـغىا.  -‌ؿ
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 دغية اىخٍػٌث اىػٍيٌٌث ىلانػلاد.  -‌ـ

 كنٌفٌث حهيًنىا ةػص اىيخاف غٍو ىخنظًٌ اىلازٌث كالإحطاءات اىلياغص كعع‌ -‌ف

 . اىػٍيٌٌث اىخٍػٌث ٌَ كاغخٍادوا ةٌنىا اىخنػٌق

اىخىث أك  اىيزارةأك  ًهيؿ ةىا ٌَ كتو اىخٍػٌث اىػٍيٌٌث أم ٌىاـ أسطل -‌ق

 اىٍشطـث ـي ٌخاؿ اسخطاضه. 

حطصر كطارات اىٍخيع ةأؽيتٌث أضيات اىراعطًَ، كـي ذاؿ حػاكم الأضيات -2

ان.   ـٌػص ضيت اىطئٌع ٌطحرن

 حصكف ككائع الاحخٍاع ككطاراحه ـي ٌرغط كًيكع غيٌه الأغغاء اىراعطكف. -3

نائته كاىٍشطؼ اىٍاىي ةاىخططؼ ـٌٍا ىه ٌَ أك  ف ًفيض اىطئٌعًرق ىيٍخيع أ-4

كًرق  ،ًنخج غنه اسخطاضات ٌاىٌث، كاحشاذ اىٍناغب حخاوىاأك  اسخطاضات ٌاىٌث

ٌؤكخث ٌنه ىيلٌاـ ةٍا أك  ىيٍخيع ـٌٍا غصاوا ٌَ اسخطاضات حشهٌو ىخاف دائٍث

أم أك  ًظ اىطئٌعأنٌػ ةىا ٌَ أغٍاؿ، كىه الاغخػانث ةأغغاء ٌَ سارحه، كىه حفي

 غغي آسط ـي ذىم. 

ٌَ ًطاق ةخٍثٌو اىخٍػٌث أٌاـ أك  نائتهأك  غيى ٌخيع الإدارة حفيًظ رئٌػه-5

اىخىات ٌثو اىيزارات كاىٍرانً كالإدارات اىرهيٌٌث كاىشاضث كؽٌطوا، كحرصًص 

 ضلاذٌاحه كٌنره ذق حفيًظ كحينٌو ؽٌطق ٌَ غصٌه. 

اىتٌع ةػص أك  ؾ اىخٍػٌث اىػلارًث ةاىشطاءًخيز ىٍخيع الإدارة اىخططؼ ـي أٌلا-6

 اىرطيؿ غيى حفيًظ ٌَ اىخٍػٌث اىػٍيٌٌث ـي ذىم.

 

 :ٌىاـ رئٌع ٌخيع الإدارة

ٌع ٌطاغاة الاسخطاضات اىٍلطرة ىٍخيع الإدارة كاىخٍػٌث اىػٍيٌٌث؛ ًهيف  -1

 غَ حفػٌو كٌخاةػث اىػيؽات رئٌع ٌخيع الإدارة ٌػؤكلان 

 كالاسخطاضات اىٍناؼث ىٍخيع الإدارة، كٌَ أةطز اسخطاضاحه اٍحي: 

 رئاغث احخٍاغات ٌخيع الإدارة كاىخٍػٌث اىػٍيٌٌث.  -‌أ

حٍثٌو اىخٍػٌث أٌاـ اىخىات اىرهيٌٌث كاىشاضث كالأويٌث ناـث ـي ذصكد  -‌ب

ضلاذٌات ٌخيع الإدارة كحفيًظ اىخٍػٌث اىػٍيٌٌث، كٌَ ذىم اىخطاـع 



 

5 

 

ان  أٌاـ اىخىات اىلغائٌث كشته اىلغائٌث كحٍثٌو اىخٍػٌث أٌاٌىا رـػن

ان، كىه حفيًظ ذىم ىٍَ ًطاق ٌَ أغغاء اىٍخيع  ؽٌطوً. أك  كدـػن

 ع غيى ٌا ًطصر ٌَ ٌخيع الإدارة ٌَ كطارات. اىخيكٌ -‌ت

اىخيكٌع غيى اىشٌهات كالأكراؽ اىٍاىٌث كٌػخنصات اىططؼ ٌع اىٍشطؼ  -‌ث

 اىٍاىي. 

اىتج ـي اىٍػائو اىػاحيث اىخي ًػطعىا غيٌه اىٍصًط اىخنفٌضم كاىخي لا  -‌ج

غيى أف ًػطض حيم  -ـٌٍا وي ٌَ عٍَ ضلاذٌات اىٍخيع-حرخٍو اىخأسٌط 

 ض ةشأنىا ٌَ كطارات غيى اىٍخيع ـي أكؿ احخٍاع. اىٍػائو كٌا احش

 اىصغية لانػلاد ٌخيع الإدارة كاىخٍػٌث اىػٍيٌٌث.  -‌ح

 

 ًرق ىيطئٌع حفيًظ نائته ةٍا ىه ٌَ اسخطاضات.  -2

  

 :ٌىاـ نائب رئٌع ٌخيع الإدارة

ًليـ نائب اىطئٌع ٌلاٌه ـي ذاىث ؽٌاةه كحهيف ىينائب ـي وضق اىراىث ناـث 

 .ضلاذٌات اىطئٌع

  

 :ٌىاـ اىٍشطؼ اىٍاىي 

ٌع ٌطاغاة الاسخطاضات اىٍلطرة ىٍخيع الإدارة كاىخٍػٌث اىػٍيٌٌث كىطئٌع 

لان غَ اىػيؽات كالاسخطاضات  ٌخيع الإدارة؛ ًهيف اىٍشطؼ اىٍاىي ٌػؤكن

اىٍخػيلث ةاىشؤكف اىٍاىٌث ىيخٍػٌث ةٍا ًرلق ؽطعىا، كحلصًً حٌٍع اىشصٌات 

كذىم ةٍا ًػاغص غيى إداء ٌىاٌىا كزًادة  ،ىيخٍػٌثاىٍخػيلث ةاىشؤكف اىٍاىٌث 

  :نفاءحىا كـػاىٌخىا

  :اىٍىاـ كاىٍػؤكىٌات

  .اىٍراـظث غيى أضيؿ كٌٍخيهات اىخٍػٌث كٌخاةػخىا -1

ا ىينظاـ كالأضيؿ اىٍاىٌث الإشطاؼ غيى حٌٍع شؤكف اىخٍػٌث اىٍاىٌث ؼتلن  -2

 اىٍختػث. 

شطاؼ غيى ٌيارد اىخٍػٌث كٌططكـاحىا كاغخشطاج إًطالات غَ حٌٍع الإ -3

 اىػٍيٌات كاغخلاٌىا. 
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 إًصاع أٌياؿ اىخٍػٌث ـي اىرػاةات اىتنهٌث اىٍشططث ىىا.  -4

ان ـي اىػخلات اىشاضث ةىا.  -5  كٌص حٌٍع الإًطادات كاىٍططكـات حتاغن

 اىخطد اىػنيم كحلصًً حلطًط ةنخٌخث اىخطد ىٍخيع الإدارة.  -6

ٌٍع اىٍتاىؼ اىخي حلطر ضطـىا نظاٌان ٌع الاذخفاظ ةاىٍػخنصات ضطؼ ح -7

 اىٍثتخث ىطرث اىططؼ كٌطاكتث اىٍػخنصات كذفظىا. 

  .حنفٌض كطارات ٌخيع الإدارة ـٌٍا ًخػيق ةاىٍػاٌلات اىٍاىٌث -8

 إغصاد ٌٌظانٌث اىخٍػٌث ىيػنث اىخاىٌث كغطعىا غيى ٌخيع الإدارة.  -9

أك  اىٍاىٌث ٌع رئٌع ٌخيع الإدارة اىخيكٌع غيى ؼيتات اىططؼ كالأكراؽ -11

 نائته. 

ةرد اىٍلاذظات اىياردة ٌَ اىٍطاحع اىشارحي، كاىطد غيٌىا غيى ذػب  -11

 الأضيؿ اىنظاٌٌث. 

  

 غغي ٌخيع الإدارة

 :ًخٍخع غغي ٌخيع الإدارة ةهاـث ذليؽ اىػغيًث ةاىخٍػٌث كغيى الأسص ٌا ًيي 

 .احه كاحشاذ كطاراحهذغير احخٍاغات ٌخيع الإدارة كاىٍشارنث ـي ٌناكش -1

اىخٍػٌث اىػٍيٌٌث كاىٍشارنث ـي أك  رئاغث اىيخاف اىخي ًشهيىا اىٍخيع -2

 .غغيًخىا

  

 :ٌىاـ غغي ٌخيع الإدارة 

ًيخظـ غغي ٌخيع الإدارة ةخٌٍع الاىخظاٌات اىٍخطحتث غيى غغيًخه ةاىخٍػٌث كاىخي 

 :ٌنىا ٌا ًيي

 .اىرطص غيى ذغير احخٍاغات اىٍخيع ةشهو دائً كٌنخظً .1

دارة اىخٍػٌث كحرلٌق إغغاء اىٍخيع ىرػَ أاىٍشارنث اىفػاىث ٌع   .2

 .أوصاـىا

غصاد سؽػ كةطاٌج كٌشطكغات اىخٍػٌث كٌخاةػخىا إاىٍػاوٍث ـي  .3

 .كالإشطاؼ غيى حنفٌضوا

أك  ٌخيع الإدارة ٌَ كطاراتأك  اىخلٌص ةٍا ًطصر غَ اىخٍػٌث اىػٍيٌٌث .4

 .حػيٌٍات
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ا اىنظاـ ضاىٍنطيص غيٌىا ـي وكالاسخطاضات خٌٍع اىياحتات ةاىلٌاـ  .5

ً   ،كاىشاضث ةطئٌع اىٍخيع كنائتث، اىٍشطؼ اىٍاىي ا ٌَ إذا حيىى اىػغي أ

 .وضق اىٍناضب

اٌخٌازات ٌاىٌث ىلاء غغيًخه أك  ٌهاـآتأك  غصـ اىٍؽاىتث ةأًث ركاحب  .6

 .ةاىٍخيع

  .اىٍراـظث غيى أغطار اىخٍػٌث كغصوً اـشائىا  .7

 

 اغخٍاد ٌخيع الإدارة

ىخٍػٌث ضلاذٌات ٌخيع الإدارة (   1/   11 ٌخيع إدارة اىخٍػٌث ـي الاحخٍاع )اغخٍص 
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